Stockholms Dovas Forening soker dig som vill
arbeta med och utveckla foreningens administrativa arbete

Administrator 100%

SDF avser att under ar 2025 satsa pa utveckling av féreningens administrativa rutiner inom olika omraden.
Darfér soker vi nu dig som vill under ett ar vara en del av féreningens administrativa arbete genom att se éver
dessa och bidra till utveckling inom féreningen inom olika omraden.

Du har idéer och ambition att med féreningen utveckla féreningens interna struktur och administrativa rutiner.
Det innebér att du dr en del av utvecklingsarbetet fér nya arbetssatt inom féreningen under ar 2025.

Du kommer se Gver féreningens rutiner, riktlinjer, kommunikation, t.ex. ev. befintliga férvaring, bade i digital och
fysisk form och utveckla dessa. Det innebar ett varierande administrativt arbete och det ar olika fokusomraden
under perioden beroende pa vad som &r aktuellt och vilka kompetenser du har.

Kvalifikationer

e Du kan svenskt teckensprdk och har dévkompetens och kan uttrycka dig pa god skriven svenska.
e Du har kunskap av att organisera och utveckla struktur och rutiner fér vidare anvandning.

e Du har goda kunskaper i Microsoft Office-paketet (t.ex. Word, Excel, PowerPoint)

e Du har goda kunskaper om dévrdrelsen och civilsamhallet.

e Du ska kunna arbeta bade sjalvstandigt och tillsammans med andra.

Det dr meriterande om:

e Du har kunskaper i Adobe Premiere Pro och Adobe InDesign.
e Du har tidigare erfarenhet fran liknade arbeten.

Stor vikt 1dggs vid personlig lamplighet.

Anstéllningsform och lon
Anstallningen &r en projektanstallning fram till 31 december 2025. Tilltrdde snarast mojligt eller vid
Overenskommelse. Lon enligt Gverenskommelse. Arbetsplatsen féljer kollektivavtal FREMIA/Unionen.

Ansokan

Vi énskar din ansdkan med ett personligt brev och meritférteckning inkl. referenser senast 2 februari 2025.
Dock sker rekryteringen I6pande, sa vanta inte med din ansékan!

Ansokan skickas som e-post till henrik@stockholmsdf.se.

Kontaktpersoner vid fragor
Henrik Sundqvist, kanslichef David Farkas, kassor och arbetsledare
SMS 0735-307 207, E-post: henrik@stockholmsdf.se  SMS: 0763-198 210 E-post: david@stockholmsdf.se

Om Stockholms Dévas Forening

Stockholms Dovas Forening ar en ideell forening med éver 1000 medlemmar. Verksamheten gar ut pa att déva
kan traffas, umgas och gora saker tillsammans i teckensprakig milj6. Féreningen bedriver informativ, social,
kulturell samt intressepolitisk verksamhet och foljer var vision Teckensprak genom livet.
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